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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Seénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 CHARGEE DE MISE A DISPOSITION
ODE (77)

salariés )

Développement commercial auprés des collectivités,
professionnels, particuliers et partenaires, animation des
réseaux

Gestion administrative (contrats, inscription, facturation,
arrét maladie, utilisation du logiciel GTA)

janv. 2018 / janv. 2021 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
PORTAIL MG CONCEPT (94)
Gestion administrative, contrats et devis

janv. 2013 / déc. 2017 CONSEILLERE DE VENTE
INTERSPORT (77)

Accueil, relation et conseils clients, Vente produits
techniques, mise en rayon

Gestion des commandes produits et livraisons
Gestion des stagiaires

janv. 2010 / déc. 2011 ASSISTANTE COMMERCIALE
TEKNIBAT (77)

Commercialisation de produits concernant les énergies
renouvelables
gestion administrative et commerciale, relation client

janv. 2008 / déc. 2009 Chargée du recrutement
CTA DISTRIBUTION (77)

Commercialisation de produits concernant les énergies
renouvelables/téléphonie

Gestion administrative, réalisation des contrats, relation
client

janv. 2008 / HOTESSE D'ACCUEIL
SCHLUMBERGER (77)

Gestion administrative, accueil physique des clients et
étudiants

janv. 2007 / TELE-OPERATRICE BILINGUE PRATIC APPEL (93)

Standard téléphonique
réception d'appels nationaux et internationaux sur call
center

janv. 2006 / HOTESSE D'ACCUEIL BILINGUE
SAINT GAUBIN CRISTAUX ET DETECTEURS (77)

Accueil physique, gestion administrative
réception et émission d'appels

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ Niveau Bac - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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