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ASSITANTE DE DIRECTION, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2017 / ASSITANTE DE DIRECTION
Depan Moto BeaumontenVéron
Accueil téléphonique 
Prise en charge des clients 
Organisation des plannings 
Gestion des factures 
Comptabilité 
Formation d'une équipe de 11 personnes

juil. 2015 / juin 2017 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
Center Parc Morton
Accueil téléphonique 
Prise en charge des clients 
Organisation des plannings 
Gestion des factures 
Formation d'une équipe de 7 personnes

août 2009 / mars 2015 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
ASS BRION Brion
Accueil téléphonique 
Prise en charge des clients 
Organisation des plannings 
Gestion des factures

janv. 2005 / févr. 2009 Hôtesse d'Accueil
Lamadis Thouars
Accueil téléphonique 
Prise en charge des clients

déc. 2000 / nov. 2004 Hôtesse d'Accueil
Thouars Distribution Sainte Verge
Accueil téléphonique 
Prise en charge des clients

oct. 1998 / sept. 2000 Manutentionnaire
Loeul & Piriot Thouars
Manutention

DIPLOMES ET FORMATIONS

juil. 1997 / oct. 1998 Greta Thouars

/ CAP & BEP Communication Administrative  CAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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