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ASSISTANTE COMMERCIALE, ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2023 / sept. 2023 Employée Commerciale et Administrative
UnionMatériaux à Olonzac

janv. 2019 / mai 2023 Assistante manager
MAXIZOO à Narbonne
* Organisation et agencement des promotions 
* Gestion, suivi et réception des commandes fournisseurs 
* Suivi du merchandising trimestriel 
* Ouverture et fermeture magasin 
* Commande monnaie et prélèvement Brinck 's 
* Prise en charge réclamation client 
* Entretien de la surface de vente et des locaux sociaux 
* Déchargement camion livraison 
* Transfert intermagasin (réception et envoi de marchandises)

janv. 2017 / janv. 2019 Assistante manager en alternance
enseigne MARIE BLACHÈRE à Narbonne
* Élaboration des plannings 
* Gestion du rayon 
* Management des vendeuses 
* Formation nouvelles vendeuses 
* Gestion de réapprovisionnement du rayon 
* Mise en avant des produits 
* Contact clientèle 
* Clôture de caisse 
* Inventaire mensuel

janv. 2010 / déc. 2015 Chef caisses
BRICOMARCHÉ à LézignanCorbières
* Responsable des procédures de caisse 
* Comptage journalier des caisses 
* Formation des nouvelles caissières 
* Gestion des dossiers de financement 
* Vérification et clôture des factures fournisseurs 
* Prise en charge de la clientèle et des retours clients

janv. 2009 / Hôtesse de caisse
E.LECLERC à Narbonne

janv. 2006 / déc. 2008 CAP Apprentie vendeuse
BRICOMARCHÉ à LézignanCorbières

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2019 BTS Management des Unités Commerciales  BAC+2
Greta de l'Aude, Narbonne

sept. 2016 / juin 2017 BAC PRO Commerce  BAC
Greta de l'Aude, Narbonne
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/ juin 2008 CAP Vente  CAP
CFAI Henri Martin, LézignanCorbières

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Courant

Français
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