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Notions en ANGLAIS, Profil, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / stage
ADN Automobile
Encaissements divers 
Prise de Rendez­vous

janv. 2021 / Agent administratif
Mairie de Dourlers
Responsable de l'agence Postale 
Responsable du point relais colis UPS 
Responsable service enfance (inscriptions cantine, garderie)

janv. 2008 / déc. 2021 Vendeuse

janv. 2005 / janv. 2008 Secrétaire
BTP Bati'Lixon
Prise de Rendez­vous 
Appels entrants et sortants fournisseurs 
Réalisation des Devis et Factures 
Gestions du courrier 
Classements des dossiers clients

/ Agent de fabrication
Toyota et MCA

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Assistante Commerciale Niveau V

/ juin 2022 Module de spécialisation aux techniques d'achats

/ juin 2021 MS Bureautique Word, Excel, Powerpoint, Outlook ­ BAC+4

/ juin 2007 BPJEPS (brevet professionnel de la jeunesse et des sports)

COMPETENCES

Word, Excel, Powerpoint, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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