
******* ******
14/11/1958 (65 ans)
Nationalité Française
Divorcée
Permis B

**** ******** **********
Nice (06000)
************
********@*******.***

SECRETAIRE COMPTABLE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2008 / oct. 2009 SECRETAIRE­COMPTABLE
SARL CAP MAREE ­ 20600 FURIANI
. Comptabilité générale jusqu'au bilan 
. Facturation Clients 
. Secrétariat

oct. 2002 / déc. 2007 SECRETAIRE­COMPTABLE Temps partiel
SARL MUNIER Jardinerie
. Comptabilité générale jusqu'au bilan 
. Facturation Clients 
. Secrétariat 
. Déclarations sociales 
. Déclaration TVA

oct. 2002 / avr. 2005 SECRETAIRE­COMPTABLE Temps partiel
SARL MUNIER Piscines ­ 20260 LUMIO
. Comptabilité générale jusqu'au bilan 
. Déclarations sociales 
. Déclaration TVA

avr. 2001 / juin 2001 SECRETAIRE­COMPTABLE
Cabinet AUDIT DIAGNOSTIC CONSEIL ­ 20260 LUMIO
. Comptabilité générale du porte­feuille Clients

avr. 1981 / janv. 2000 SECRETAIRE­COMPTABLE
SARL RENNES­TEXTILES ­ 35170 BRUZ
. Secrétariat ­ Standard 
. Comptabilité générale jusqu'au bilan 
. Suivi bancaire 
. Déclaration TVA 
. Etablissement PAIES 
. Déclarations sociales mensuelles et annuelles 
. Gestion des stocks ­ Inventaires

janv. 1978 / déc. 1980 SECRETAIRE DE DIRECTION
STE ATAL ­ 35000 RENNES
. Accueil Clients ­ Secrétariat ­ Comptabilité générale ­ Tenue des stocks

janv. 1976 / déc. 1977 EMPLOYEE ADMINISTRATIVE
Maison de Convalescence « LA PIERRE BLANCHE » ­ 35000 RENNES
. Accueil et enregistrement des patients 
. Suivi des entrées et sorties

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BP Comptabilité ­ BEP & CAP Agent administratif ­ CAP

/ Maîtrise de l'informatique : Logiciels COMPTA ­ FACTURATION ­ PAIE
WORD ­ EXCEL ­ BAC+4
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COMPETENCES

WORD, EXCEL

CENTRES D'INTERETS

Informatique, Marche
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