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Employée administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / déc. 2022 Employée administrative
DOCUMENT'HOM
2022 format papier, de ceux qui ne peuvent être 
dématérialisés, aux services compétents. 
Préparation et numérisation des plis à 
dématérialiser. 
Vidéocodage à partir d'un poste informatique, 
association à chaque image produite et non 
reconnue automatiquement par le système 
d'information,avec une classe de document et le 
numéro d'identification de l'assuré 
correspondant. 
 Archivage des dossiers.

janv. 2008 / janv. 2018 Employée de commerce
CASTELFRUITS
2018 Formation des nouveaux employés aux process 
et bonnes pratiques. 
 Mise en place et approvisionnement des rayons. 
 Création de nouveaux linéaires pour optimiser le 
panier client. 
 Gestion des stocks et commande des fruits et 
légumes auprès des fournisseurs. 
Contrôle des bons de livraisons et factures. 
 Préparation et livraison des commandes. 
Fidélisation de la clientèle particulière et 
professionnelle. 

De

janv. 2005 / janv. 2008 Exécutante Horticole
CARTE Pierre
 Mise en culture et entretien des plantes. 

De

janv. 2003 / janv. 2005 Ouvrière agricole
BERNAT Alain
2005 Vente sur les marchés au détail et au Marché 
d'Intérêt National.

janv. 1999 / EXPLOITANTE AGRICOLE
EXPLOITANTE AGRICOLE  Saint Maurin (47)
2003 Création et optimisation d'un portefeuille clients 
de professionnels. 
 Vente directe aux particuliers. 
Gestion du personnel et des stocks. 
Contrôle et analyse des coûts de production.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1998 / juin 1999 Niveau Bac SMS  BAC
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Lycée Jehan de Beauce Chartres

/ juin 1996 Brevet des Collèges
Collège Edouard Herriot  Lucé

COMPETENCES

système d'information

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Oenologie, Danse, Littérature, Vide, greniers
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