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Stage Gestionnaire de Paie, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / oct. 2022 Stage Gestionnaire de Paie
VIP SOCIAL Verfeil
* Traitement des embauches : fiches salariés et DPAE 
* Traitements des Avenants au contrat de travail 
* Saisie des variables de paie 
* Saisie des attestations Pôle Emploi 
* Appels téléphoniques avec les organismes sociaux 
* Traitement des arrêts maladies IJSS

juin 2021 / juil. 2021 Assistante RH stagiaire
France Gardiennage Toulouse
* Traitement des embauches : fiches salariés et DPAE 
* Saisie des soldes de tous comptes 
* Saisie des attestations Pôle Emploi

janv. 2016 / déc. 2017 Agent du Département de l'Exploitation et de la Sécurité
Société Gabonaise de Transport Libreville, GABON
* Gestion des fiches de pointage

janv. 2015 / janv. 2016 Agent des Ressources Humaines
Société Gabonaise de Transport Libreville, GABON
* Gestion des certificats médicaux 
* Audition des conducteurs de bus 
* Comptes­rendus des auditions

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2005 / nov. 2022 Gestionnaire de paie
ORT TOULOUSE

/ juin 2021 Préparation à la qualification d'assistante RH
PRAXIS­Toulouse

/ juin 2021 Compétence +
ADRAR Formation­ Toulouse

sept. 2013 / juin 2015 BTS Management des Ressources Humaines ­ BAC+2
Haute École de Commerce et de Management­Cotonou, BÉNIN

sept. 2012 / juin 2013 Baccalauréat Action et Communication Administrative (ACA) ­ BAC
Lycée de l'Estuaire ­Libreville, GABON

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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