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MA RECHERCHE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2024 / sept. 2024 Stage Chargée de recrutement
Crit Experts & Cadre, La defense Puteaux

mars 2023 / juil. 2023 Stage Assistante RH
Gis Service, Brazzaville, Congo
* Recrutement 
­ Recueillir les besoins auprès des Managers 
­ Rédiger et publier les offres d'emploi sur les canaux dédiés (Stage, CDD, 
CDI) 
­ Réaliser le sourcing et la sélection des candidatures 
­ Mener à bien des entretiens téléphoniques 
­ Organiser les sessions d'entretiens avec les interlocuteurs dédiés 
­ Réaliser un suivi des candidatures 
* Gestion administrative du personnel 
­ Etablissement du dossier d'embauche (Contrats, dossiers du personnel, 
visite medicale,.

déc. 2021 / janv. 2023 Secrétaire de Direction
Gis Service, Brazzaville, Congo
* Gestion administrative des dossiers: réceptionner et classer des pièces 
; numérisées et archivées, saisie informatique 
* Tenue du planning: déplacements, réunions 
* Accueil et renseignement des visiteurs à leur arrivée

janv. 2020 / déc. 2022 Entrepreneur Vendeuse
Congo (Brazzaville)
* Commande de marchandise de plus de 100kg depuis la chine (via 
alibaba) 
* Réception des marchandises et contrôle de la conformité des 
livraisons. 
* Publication des produit sur les reseaux sociaux 
* Negociation avec les fournisseurs 
* Preparation de commande et organisation de livraison des clients 
* Vente en gros des mèches aux revendeur 
* Approche, proposition et ventes aux clients 
* Ventes sur commande des perruques Bresiliennes

févr. 2019 / sept. 2021 Gestionnaire de direction
Groupe Vision Future, Brazzaville, Congo
* Rédaction de rapports et de documents divers Traitement du courrier 
* Prise en charge des commandes et gestion des stocks 
* Rédaction et gestion de la facturation des clients 
* Rédige et envoie des factures et reliquat

juin 2018 / déc. 2019 Vendeuse en prêt à porter
Ouenze mode, Congo Brazzaville
* Accueil des clients en magasin, les renseignés et les guidés dans 
leurs choix en fonction de leurs besoins et de leurs préférences. 
* Accompagner les clients dans les cabines d'essayage 
* Mise en valeur des produits en veillant à ce que les rayons soient 
bien rangés, 
* Mise en stock des livraisons
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janv. 2018 / mars 2018 Vendeuse
Supermarché mini prix, Congo Brazzaville
* Réception des marchandises et contrôle de la conformité des 
livraisons. 
* Réalisation de la mise en rayon et de l'étiquetage des produits; 
* Vérification de l'état des stocks et de la conservation des produits; 
* Renseigner les clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / sept. 2024 Bachelor (Bac+3) Administration des Entreprises ­ BAC+3
Fac for Pro, Paris, France

oct. 2016 / juil. 2017 Licence Professionnelle Gestion Financière ­ BAC+3
E.S.G.A.E, Brazzaville, Congo

oct. 2015 / juil. 2016 E.S.G.A.E, Brazzaville, Congo

/ Baccalauréat ­ BAC

/ BTS (Bac+ 2) Economie ­ BAC+2
Lycée Technique commecial du 1 er mai, Brazzaville

/ Gestion de Ressources Humaines

COMPETENCES

Outlook, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Lecture, cuisine Africaine, Patisserie, Sport
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