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Assistant Manager et Agent Commercial, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / Assistant Manager et Agent Commercial
Ms STRATEGY
­ Organisation et animation de formation pour les 
commerciaux 
­ Assistance et suivi quotidien des commerciaux 
­ Vérification et transmission des bulletins de 
souscription aux opérateurs

janv. 2021 / NS2I Software
2021 ­ Participation au lancement et au suivi des 
missions de recrutement, 
­ Analyse et tri des candidatures reçues avec 
identification et qualification, pré­qualifications 
téléphoniques 
­ Prise en charge des aspects administratifs 
relatifs aux dossiers de recrutement 
­ Mise en place de plans de formation et 
Accompagnement d'intégration

janv. 2018 / janv. 2021 agent d'accueil
CROUS
­ Gestion de départs, de préavis de départs 
­ Gestion des nouvelles admissions et des 
arrivé(e)s 
­ Enregistrements des paiements 
­ Gestion de relance des impayés

janv. 2017 / déc. 2020 Secrétaire général adjoint
ACTRA
­ Envoi des convocations aux adhérents aux 
assemblées générales (AG) 
­ Rédaction des correspondances 
­ Rédaction de procès­verbal de l'AG

/ Alternant
GUY Challancin
­ Gestion et suivi des dossiers du personnel, 
­ Reclassements du personnel, Passations du personnel dans le cadre de l'article 7 

de la convention collective des entreprises de 
propreté 
­ Gestion des dossiers disciplinaires 
­ Mobilité interne 
­ Entretiens professionnels 
­ Participation à l'élaboration de projets RH Accompagnement d'intégration 

­ Aide sur le recrutement

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 LICENCE en AGE / Ressources Humaines ­ BAC+3
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ISCOD ­ ASCENCIA Collège de Paris

sept. 2019 / juin 2021 Licence 1 économie/gestion ­ BAC+3
Université de Montpellier 3

sept. 2018 / juin 2019 Baccalauréat Scientifique ­ BAC
Université Grenoble­Alpes; Lycée Jeanne Garon 2

/ MASTER Management des ressources humaines ­ BAC+4

COMPETENCES

PHOTOSHOP, HTML, EXCEL, POWERPOINT, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Football, Voyages, Vie associative
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