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GESTIONNAIRE PAIE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2017 / mars 2018 Gestionnaire Paie
WILLIAM SAURIN Production, 81 av du Général Leclerc 77400 Saint­Thibault­
des­Vignes
Administration du personnel 
Gestion des arrêts maladies (subrogation, attestation de salaires) 
Suivi des dossiers maladie (régularisation) 
Gestion des dossiers de prévoyance 
Etablissement de la paie (260) 
Gestion des ATD 
Préparation des états de virement 
Déclaration des charges sociales (DUCS) 
WILLIAM SAURIN Production, 81 av du Général Leclerc 77400 Saint­Thibault­des­
Vignes

janv. 2012 / sept. 2016 Gestionnaire Paie
Fondation Jeunesse Feu Vert, 34 rue de Picpus 75012 Paris
Administration du personnel (contrats de travail, DPAE , avenants, avenants
numériques) 
Gestion des arrêts maladies (subrogation, attestation de salaires) 
Gestion de la formation et saisie du plan de formation 
DOETH 
Etablissement de la paie (300) 
Préparation des états de virement 
Virement des paies, de la mutuelle, 
Etablissement des soldes de tout compte 
Déclaration des charges sociales (DUCS) 
Taxe sur salaire 
Préparation des DSN et transmission 
Paramétrage (mise à jour du logiciel, modification...) 
Gestion des congés payés 
Fondation Jeunesse Feu Vert, 34 rue de Picpus 75012 Paris

oct. 2006 / août 2011 Gestionnaire Paie
SOFIDIS, 9 rue du colonel de Rochebrune 92563 Rueil­Malmaison
Déclaration d'embauche de salariés étrangers 
Déclaration Unique d'embauche 
Gestion des contrats de travail 
Gestion des avis tiers détenteurs (80 à100 ATD) 
Déclaration des accidents de travail 
Etablissement des attestations de salaire 
Gestion des remboursements des heures de délégation prud'homale 
Mise en place d'un tableau de suivi pour les cotisations mutuelle et déclaration 
Etablissement des paies (400­500) 
Etablissement de soldes de tout compte, d'attestations Assedic, 
Déclaration des charges sociales (DUCS), 
Gestion des demandes d'adhésion aux caisses de retraite et médecine du travail 
SOFIDIS, 9 rue du colonel de Rochebrune 92563 Rueil­Malmaison

sept. 2005 / août 2006 Assistante Paie et Social
Cabinet d'Expert­comptable A.J.F.E.C, 34 rue Blomet 75015 Paris
Etablissement de soldes de tout compte, d'attestations Assedic, 
Etablissement des attestations de salaire 
Déclaration des accidents de travail 
Etablissement des paies 
Déclaration des charges sociales (DUCS), 
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Déclaration des salaires à la Caisse des Congés Payés et gestion des certificats 
Déclaration Unique d'embauche 
Gestion des demandes d'adhésion aux caisses de retraite et de prévoyance 
Traitement des mises en demeure sociales (Garp, retraite, Urssaf) 
Etablissement des contrats de travail 
DNAS/DADS 
Cabinet d'Expert­comptable A.J.F.E.C, 34 rue Blomet 75015 Paris

juil. 2003 / Assistante gestion du personnel
Société Générale, groupe de Bobigny, 9/19 rue du Chemin Vert 93000 Bobigny
Gestion des absences et des congés payés (200 personnes); 
Saisie des formations. 
Gestion des dossiers des auxiliaires de vacances 
Société Générale, groupe de Bobigny, 9/19 rue du Chemin Vert 93000 Bobigny

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2005 / juin 2006 Gestionnaire Paie
Centre Inter Entreprise de Formation en Alternance du groupe IGS Paris

sept. 2002 / juin 2003 DUT Gestion des Entreprises et des Administrations Option Ressources
Humaines ­ BAC+2
Institut Universitaire Technologique Paris XIII Saint­ Denis

sept. 2001 / juin 2002 Licence d'Information et de Communication ­ BAC+3
Université Paris VIII­ SAINT­DENIS

COMPETENCES

ADP DECIDIUM, CEGI, ARCOLE, SAGE 100, CEGID, Excel, Word, NET ENTREPRISES, Intranet, Microsoft,
Mac

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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