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Draguignan (83001 CEDEX)
************
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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2010 / sept. 2018 Collège
Maitrise de l'outil informatique, gestion d'un logiciel académique des élèves 
­ Gestion quotidienne des tâches administratives en lien avec le fonctionnement de 
l'établissement. 
Archivage et classement de différents documents.

févr. 2009 / juin 2010 Opticien
L'Opticien Algérie

nov. 1998 / juin 2008 BTP Algérie

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2022 / mai 2022 Diplôme D'études en Langue Française
Ingeneria Draguignan

sept. 2018 / juin 2019 FLE B2
centre social et culturel Draguignan

oct. 1996 / sept. 1998 CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSIONNELLE; l'Informatique : Agent de
Saisie DELF B1
CFPA Algérie

COMPETENCES

Excel, Word, Traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Sport, Musique, violon
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