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Surveillante, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / févr. 2023 Surveillante
CollègeLycée Notre Dame La Flèche
 Surveiller une classe 
 Surveiller cours du collège 
 Répondre au appel téléphonique et passer des appels 
 Utilisation du logiciel interne 
 Gérer administration des élèves et parents

juil. 2022 / oct. 2022 Assistante administrative
Efilog La Flèche
 Contrôle de facture 
 Enregistrement des données 
 Classement de différents documents 
 Archivage des anciennes factures

mai 2021 / déc. 2021 INALTA Formation * La Flèche
Dispositif réorientation professionnelle.

juil. 2020 / mai 2021 Employée polyvalente
La Flèche
CDD dans différents domaine. (Agent de conditionnement, les pommes, 
employé libre service, plonge...)

oct. 2019 / juin 2020 Formatrice gestes premiers secours
Service civique * Croix Rouge Française
 Assisté et formé des enfants (CM1CM2) aux gestes de premier secours 
 Animer le temps périscolaire dans les classes de grande section de maternelle 
et de CP en expliquant les dangers domestiques à l'aide de jeux 
 Participer à l'élaboration et à la réalisation de ces derniers.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2019 Formatrice gestes premiers secours
Unité Locale de la Croix Rouge, La Flèche

sept. 2017 / juin 2019 Brevet des Métiers d'Art Enseigne et Décor, Option : Graphisme et Décor
Lycée professionnel CorvisartTolbiac, Paris 13 ème

sept. 2015 / juin 2017 CAP Signalétique, Enseigne et Décor  CAP
Lycée professionnel CorvisartTolbiac, Paris 13 ème

COMPETENCES

Illustrator, Photoshop, Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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