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Secrétaire Aide­Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 1999 / déc. 2012 COMMERCANTE
HUBERT RUIZ ­ EPICERIE VIVAL
Tenue d'une alimentation générale, passage des 
commandes, service en caisse, gestion du stock, suivi de la 
comptabilité jusqu'aux écritures d'inventaire

janv. 1994 / janv. 1999 GERANTE
PETIT CASINO CASINO FRANCE
Tenue de l'alimentation générale, gestion des stocks, 
passage des commandes, service en caisse

janv. 1986 / déc. 1992 SECRETAIRE COMMERCIALE
HYPERMARCHE CARREFOUR
Suivi des bons de livraisons avec les factures 
fournisseurs, suivi des litiges facturation

/ SECRETAIRE COMMERCIALE ET COMPTABLE
SARL OGI BERRI FRANCE
Prise des commandes clients, facturation, suivi des 
règlements clients, suivi des stocks marchandises, passage 
des commandes auprès des fournisseurs, suivi et contrôle 
de la banque, écriture comptable jusqu'à l'inventaire, état 
de rapprochement, déclaration de TVA

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1982 BEP Employée aux services commerciaux ­ BEP

/ juin 1980 Brevet des Collèges

COMPETENCES

Excel, Power point, Word, EBP COMPTABILITE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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