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Assistante comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aol(t 2018 / avr. 2022 Assistante comptable
SNTRI , Tunis
- Enregistrement des frais généraux.
- Suivi des recouvrement clients et litigieux.
- Responsable des transactions comptables avec les différents clients.
- Rapprochement bancaire et des caisses.
- Participation aux inventaires annuels des biens de la société.
- Identification des litiges commerciaux des créances de l'entreprise.
- Assurer les recouvrement des créances.

juil. 2013 / aoidt 2018 Assistante controleur de gestion
SNTRI , Tunis

- Enregistrement des anomalies des recettes.

- Elaboration des budgets et suivi des résultats.

- Contréle des recettes mensuelles de I'entreprise.
- Production et diffusion des outils de pilotage.

sept. 2011 / juil. 2013 Assistante administrative ressources humaines
SNTRI , Tunis

- Gestion de dossiers salariés .

- Gestion administrative des stages et formations .

- Gestion et planification des congés et des absences .
- Gestion de la paye .

juil. 2010 / juil. 2011 Assistante commerciale
SONAM , Tunis

- Assurer le traitement de chaque vente et des commandes jusqu'a la
facturation et la livraison tout en s'assurant des délais.

- Prendre les rendez- vous et gérer le planning des commerciaux.

- Actualiser la base de données clients.

- Proposer éventuellement des offres commerciales aux clients.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Mini master MBA Business Administration - BAC+4
Univers Formation et Consulting , Tunis

sept. 2007 / juin 2010 Licence appliquée en comptabilité Gestion - BAC+3
Faculté des sciences économiques et politiques , Sousse

sept. 2005 / juin 2006 Baccalauréat Economie et Gestion - BAC
Lycée Thala , Thala

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francgais Académique
Arabe Bilingue
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