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Secrétaire comptable export, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / sept. 2023 Secrétaire comptable export
Varlet Dimapel BoulognesurMer
et paiement fournisseurs, facturation clients France et export, tenue des tableaux 
de reporting, classements, archivage, réclamations et relances, expéditions colis 
France et export, encadrement stagiaire, traitement des frais de déplacements du 
personnel...

janv. 2020 / mars 2020 Assistante de direction
Leggett&Platt (Specitubes) Samer
physique et téléphonique ; courrier ; mails ; gestion des locations hébergements 
et véhicules pour le personnel et les délégations étrangères ; réunions démarches
écologiques 
; commandes fournitures + soutien en RH...

févr. 2019 / déc. 2019 Chargée de communication
InREnt Institut de Recherche et Enseignement en Tourisme ULCO Boulogne
surMer
création du supports de communication...

mars 2014 / avr. 2014 Stage Export BTS CI
Babette Wasserman Londres
Gestion logistique (inventaire, suivi des stocks...) et suivi des opérations exportation

janv. 2014 / déc. 2019 Assistante administrative et financière cat B
Campus de la Mer ULCO BoulognesurMer
organisation administrative et logistique, gestion de projets et événements 
(colloques, séminaires, fête de la Mer, Doctorales...), communication (site web,
supports 
papiers et numériques), encadrement stagiaire, jury de recrutement, gestion des 
déplacements et hébergements des usagers et du personnel...

nov. 2013 / févr. 2014 Stage Export BTS CI
SARL Proqua SaintMartin Boulogne
opérations export

juin 2011 / sept. 2013 Sousofficier CSTAGN
Gendarmerie Nationale
Nationale (suivi des dossiers du personnel, gestion planning, gestion paie, archivage, 
planification des opérations , courrier, appels...)

févr. 2011 / mai 2011 Vendeuse de fruits et légumes
Marchés BoulognesurMer, Leportel et Outreau
Installation, Vente, Encaissement, Conseil et Gestion des stocks

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Formation Gestionnaire locatif et copropriété
école en ligne Stydy
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/ juin 2022 Comptabilité générale + Gestion de Paie
26 Academy

/ juin 2022 Formation QuadraENTP QuadraFacturation Pro (CEGID en présentielle)

/ juin 2022 Certificat comptabilité générale « traitement et contrôle des opérations
comptables, fiscales et sociales » du titre RNCP 35521 BTS CG  BAC+2

/ juin 2022 Certificat gestion de paie « collecte, traitement et analyse des éléments
de gestion » du titre RNCP 35633 BTS CG  BAC+2

/ juin 2020 Remise à niveau Pack Microsoft (école en ligne Study)

/ juin 2019 Atelier Google référencement naturel

/ juin 2018 Formation Photographie Numérique

/ juin 2017 Recyclage SST

/ juin 2016 Formation Rapport d'activités

/ juin 2015 Sauveteur Secouriste du Travail (SST)

/ juin 2014 Plateforme de gestion Sakaï

/ juin 2014 BTS Commerce international  BAC+2
Centre ID Formation

/ juin 2012 Formation de Spécialiste en administration et gestion du personnel

/ juin 2012 Brevet élémentaire de spécialiste administration et gestion du personnel
Ecole de Gendarmerie de Rochefort

/ juin 2011 Brevet de secourisme (PSC1)

/ juin 2011 Formation Militaire Initiale
Ecole de Gendarmerie de Montluçon

/ juin 2007 Bac STG Communication et Gestion de Ressources Humaines  BAC
Lycée Auguste Mariette

COMPETENCES

adobe, Cegid, Libre Office, Excel, Powerpoint, Word, Outlook, Silae, wordpress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Sport, Musique, Cuisine, Jeux de société, Cinéma, Photographie, Bricolage
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