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ASSISTANT ADMINISTRATIF, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / ASSISTANT ADMINISTRATIF
Collectivité territoriale de Guyane Cayenne
Établir des brochures de dotation 

 Traiter les appels entrants 

 Émettre et recevoir des courriels/courriers

janv. 2019 / ASSISTANT COMPTABLE
Collège Eugène NONNON Cayenne
Établir des bons de commande 

 Traiter les factures entrants 

 Passer commande à des fournisseurs

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 BAC PROFESSIONNEL GESTION; ADMINISTRATION  BAC

/ BTS COMPTABILITÉ ET GESTION / En cours  BAC+2

/ Obtention bac professionnel  BAC
Lycée Max Joséphine / Cayenne

COMPETENCES

Word, Excel, PowerPoint, Créole

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CV référence 1879728 généré par Distrijob le 10/05/2024




