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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / ASSISTANTE ADMINISTRATIVE

intendance, programmation intervention 
maintenance, commande fourniture, 
comptabilité, organisation des évènements pour 
l'Université du Mans / UFR droit  gestion eco

janv. 2014 / déc. 2022 ATSE M/AVS
soutien au enseignants pour les tâches 
administratives et aide humaine auprès d'enfants 
2015 en situation de handicap pour le Rectorat de 
Nantes

janv. 2010 / déc. 2011 ASSISTANTE LOGISTIQUE
Ciral, Socopa, Afima, centre hospitalier de Laval
standard téléphonique, facturation relance client, 
préparation colis, pelletisation, filmage, gestion 
2006 des tournées chauffeurs pour Ciral, Socopa, 
Afima, centre hospitalier de Laval.

janv. 2006 / ASSISTANTE DE VIE
ADHAP Service
différents remplacements auprès des personnes 
fragilisées pour l'ADMR, le CCAS, Familles rurales 
et ADHAP Service

janv. 2005 / déc. 2007 ARCHIVISTE

création, tri, classement et archivage des dossiers 
2003 médicaux du centre hospitalier du Haut Anjou et 
ses établissements annexes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BAC SMS (SE CRÉ TARIAT)  BAC
lycée Réaumur _ Laval

/ BTS E SF (E CONOMIE )  BAC+2
institut formation _ Angers

/ BE P AVS
lycée Schuman _ Château Gontier

/ BAC PRO LOGISTIQUE  BAC
AFPI _ St Berthevin

COMPETENCES

cegid, sage, excel, power point
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français Bilingue
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