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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET COMMERCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / janv. 2022 Secrétaire Accueil
SNOCI St Vincent sur Graon
Standard ­ Gestion planning chauffeurs / Founitures ­ Mails ­ 
Saisie dossiers clients ­.......................................

janv. 2017 / juil. 2021 Agent de Placement/Assistante administrative & Comptable
AIDVY NESMY
accueil physique & téléphonique ­ Comptabilité simple ­ 
Facturation ­ Gestion Missions 
salariés/clients.........................................................

juin 2008 / mai 2015 Secrétaire Administrative
ARCHITECTONIC La Roche sur Yon
standard ­ gestion emploi temps 
commerciaux/fournitures/courrier ­ 
faturation...........................................................

avr. 2004 / juin 2008 Secrétaire Commerciale
ACI OCEAN La Roche sur Yon
Standard ­ Courrier ­ Gestion emploi temps commerciaux ­ 
Stock fournitures ­ Accueil ­ Saisie.......................

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2015 / juin 2017 Réflexologie plantaire
Marylène Bertin Montaigu

/ déc. 2016 ­ BAC+5
IFOM ­ IFMS Vendée La Roche sur Yon

/ sept. 2016 COFAP

/ juin 2002 ­ BAC+2
IUT la Courtaisière La Roche sur Yon

/ sept. 2001 DAEU ­ equivalent BAC L ­ BAC

COMPETENCES

PACK OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand Elémentaire

Français
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CENTRES D'INTERETS

Lecture, Ecriture, Théâtre, Musique, Chant, Marche, Danse, Gymnastique
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