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EMPLOYEE POLYVALENTE EN RESTAURATION, OBJECTIF, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / oct. 2021 Agente Administrative
MAS de Recquignies
* Traitement du courrier 
* Accueil physique et téléphonique 
* Saisie de compte rendu médicaux 
* Mise à jour des dossiers Résidents et 
Personnels

mars 2021 / juin 2021 Stage
Mairie De Boussois
* Enregistrement de Mandats, de Titres 
* Préparation de la Paie

août 2019 / Stage
l'EHPAD « Les Tilleuls » Maubeuge
* Accueil physique et téléphonique 
* Mise à jour dossiers résidents 
* Classement et archivage 
* Procéder au tri et à l'enregistrement du 
courrier

mai 2019 / Stage
Mas De Recquignies
* Reproduction de documents 
* Enregistrements et tri du courrier 
* Mise à jour les dossiers médicoadministratifs 
des résidents 
* Accueil physique

juin 1998 / sept. 2016 Employée Polyvalente en Restauration Assevent
La Bonne Frite Asseventoise

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Titre Professionnel Comptable Assistante
AFPA Rousies

/ juin 2020 Formation MS Perfectionnement en Techniques Comptables Id Formation
­ BAC+4

/ juin 2019 Titre Professionnel Secrétaire Assistante Médico­sociale
Id Formation

/ nov. 2017 Formation Pack bureautique +
Tosa Id Formation

/ juin 1995 Bac Section"A" Gestion Administrative et Secrétariat ­ BAC
Lycée Saint Bernadette à Jeumont
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COMPETENCES

Pack

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Internet, Informatique
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