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Assistante Gestionnaire de paie, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / sept. 2022

oct. 2020 / sept. 2021

févr. 2019 / mars 2019

juin 2018 / aolt 2018

Assistante Gestionnaire de paie
DMH SECURITE Saint-Maurice
Chargée de la paie de + 600 salariés

Réaliser les actions liées a I'embauche et sortie des salariés
Administration du personnel : Absences, maladies, congés

Saisie des éléments variables

Renseigner sur toute question relative a I'administration du personnel.

Assistante RH
IHL INTERIM BTP Alforville

Alternance : Inscription des intérimaires, gestion administrative du personnel,
Télédéclaration DPAE, Recrutement, Sourcing

Assistante service client
Ma Bonne Fée Paris

Stage : Traitement des mails, traitement des appels téléphoniques, envoie de lettre
de

relance des factures impayées des clients, scan des dossiers de candidature,
recrutement

Secrétaire commerciale
Auto école Conduire Facile Antony

Accueil des visiteurs, traiter les appels téléphoniques, établissement de devis,
planification des cours de conduite entre les moniteurs et les éléves, suivi des
encaissements, classement des dossiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2022 / sept. 2023

oct. 2021 / sept. 2022

oct. 2020 / sept. 2021

sept. 2018 / juin 2019

COMPETENCES

Master 2 Manager des ressources humaines - BAC+5
IFTE IDF Créteil

Master 1 Responsable carriére et paie - BAC+4
IFTE IDF Créteil

Bachelor Responsable carriére et paie - BAC+3
IFTE IDF Créteil

BTS Gestion de la PME (Anciennement Assistant de gestion) / CANDIDAT
LIBRE CRETEIL - BAC+2

base de données, Logiciel RH, Excel, Word, publipostage, SILAE, Traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
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Francais

CENTRES D'INTERETS

hop, afro, dancehall, contemporain, Musculation
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