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Froid Commercial, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / Froid Commercial
I&K REFRIGERATION SaintMaurdesFossés, France
Suivi administratif général  Facturation  Devis  

Répertoire clients  Communication  Gestion 

planning  RH (effectif de 25 salariés)  Gestion 

Flotte Auto / Téléphonie / Impressions  

Reporting financier

févr. 2022 / àAssistante de Direction/SAV

oct. 2019 / Assistante de Direction
HD FACADES BonneuilsurMarne, France
Suivi du secrétariat de la société (effectif de 15 

salariés)  Accueil / Téléphonie  Traitement 

facturation/vente  base de données internes  

Commandes clients/FRS  Suivi administratif des 

chantiers  Suivi RH

sept. 2019 / Facturier
Entrepot Logistique Galeries Lafayette Bussy Saint Georges
Gestion administrative et autonome de l'entrepôt 

en étroite collaboration avec la Direction des 

Galeries Lafayette (Effectif moyen de 300 

salariés). Courrier, agenda direction, 

déplacements, facturier, économat, événements 

internes, notes de frais, salles de réunions, 

communication interne, missions RH, gestion 

intérim.

avr. 2005 / Employée qualifiée administratif niveau IV

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2001 / juin 2003 Niveau BAC PRO  BAC
Lycée Marie Laurencin Paris IV

CV référence 1932156 généré par Distrijob le 09/05/2024



COMPETENCES

PACK OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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