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Assistant Ressources Humaines, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2017 / Assistant Ressources Humaines
ELBOSUITES | Brazzaville ( congo )
Redaction et Gestion des contrats de travail(contrat nationaux et expatries) 
transmission a l'inspection de travail 
Assurer la collaboration avec les institutions sociales et administratives 
Tenue et mise à jour des registres de l'employeur, des accidents de travail et des 
maladies professionnelles 
Rédaction des courriers administratifs ;Préparation et saisie des éléments 
variables de la paie;Elaboration du planning des congés du suivi et de son 
exécution;

janv. 2017 / Stagiaire en ressources humaines
Ministère des Travaux publics | Brazzaville ( congo)
Type ou secteur d'activité: Services et biens 

Stagiaire en ressources humaines 5 févr. 16 ­ 3 janv. 17 

Ministère des Travaux publics | Brazzaville ( congo) 

Rédaction et mise en place des contrats de travail sur la base des conventions 
collectives et accords d'établissement 
Suvi estidation des contras deyrigal auprès des services publics (inspection du 
travail);Suivi des tableaux des contrats atypiques

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2014 / juil. 2018 Licence Gestion Administrative des entreprises ­ BAC+3

/ Master Management et stratégie d'entreprise ­ BAC+4

/ Université Henry Lopes | Brazzaville ( congo)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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