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secrétaire de Direction, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / groupe ABD COURTAGE
je fais des missions shopopop, 
service de livraisons de courses à domicile

avr. 2015 / oct. 2019 secrétaire de Direction
groupe ABD COURTAGE
Toute l'organisation, planning de la Direction et des collaborateurs 
Administratif des 10 sociétés du groupe ABD... 
Accueil téléphonique, tout travail informatique et gestion. 
Bras droit de la Direction

sept. 1990 / févr. 1991 Hôtesse de caisses
IPS Thouars
Missions principales 
Hôtesse de caisses

avr. 1990 / août 1990 Hôtesse d'accueil
BRICOSPHERE Thouars
Responsable de caisse, Conseillère en décoration, 
Agencement des rayons décorations (papiers peint, peintures)

janv. 1988 / déc. 1988 employé libre service
E.LECLERC Thouars
Vente de foie gras et chocolats Belge 
Organisation du stand 
Dégustation 
Responsable de caisse

août 1987 / févr. 1988 hôtesse de caisse
SUPER U de Thouars

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1990 stages de qualification des métiers du tertiaire

/ juin 1989 remises à niveau IV

sept. 1984 / juin 1986 CAP secrétaire comptable ­ CAP

COMPETENCES

IPS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

Bricolage, décoration, Musique, Animaux courses de lévriers, Brocantes, reconnue Travailleur Handicapé
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