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Responsable d'équipe, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2014 / oct. 2014 Secrétaire
HAMEAU DE GATINE ­ Valençay
handicapés) 
Suivi des inscriptions des enfants, planning de transport avec les taxis

avr. 2014 / juin 2014 Assistant Manager
Center Parcs ­ Chaumont sur Tharonne
Suivi des budgets, Organisation des réunions, suivi des commandes

janv. 2014 / déc. 2022 Responsable d'équipe
Center Parcs ­ Chaumont sur Tharonne
Management et gestion de l'équipe ménage et contrôle sur le terrain du 
travail ­ formatrice des équipes.

oct. 2013 / déc. 2013 Caissière
Super U ­ Prunier en Sologne
Tenue de caisse, Location des véhicules, Création des cartes de fidélité

janv. 2011 / févr. 2013 Gestionnaire locative
ORPI ­ Romorantin­Lanthenay
Suivi des biens en location. Intermédiaire entre les locataires et propriétaires, 
Assurances, fournisseurs, établissement des quittances de loyers et 
encaissements, relances, démarche auprès d'huissier, gestion des sinistres

déc. 2010 / janv. 2011 Caissière
Conforama ­ Vineuil
Tenue de caisse, Rédaction des dossiers de crédit

janv. 1993 / déc. 2008 Secrétaire de direction
Association main
adultes handicapés) 
Archivage, Accueil téléphonique et physique des clients et fournisseurs, 
Gestion du personnel, établissement des devis et factures, relances, etc...

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Baccalauréat professionnel de secrétariat ­ Niveau BTS (Assistant de
direction) ­ BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Français

CENTRES D'INTERETS
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AIKIDO, Equitation
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