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GESTIONNAIRE DE PAIE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2016 / déc. 2021

janv. 2009 / déc. 2015

janv. 2001 / déc. 2008

gestionnaire de paie
d'HOVIA Paris 17 (ancienne asso Le Moulin Vert siége)

GRH : superviser la paie, résoudre des problémes pour les référents paie des
établissements, effectuer les virements

des acomptes, des salaires, transférer et importer des écritures comptables.
DSN, charges sociales, paramétrage, requéte, budget, compte administratif

Gestionnaire paie, Assistante paie

administration du personnel, progiciels manipulés : GXP, Sage paie ligne 1000,
Pégase, AS 400

* Saisir des éléments variables de paie, contréler et éditer la paie

* Déclarer des charges sociales mensuelles, trimestrielles

* Saisir des attestations de salaire sur net-entreprises, suivre des remboursements
des IJSS, prévoyance,...

* Répondre aux questions des salariés et partenaires extérieurs

Secrétaire du responsable de formations

établissements : secrétairat, courrier, téléphone....

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018

/ juin 2004

/ juin 2000

/ juin 1994

COMPETENCES

Diplome niveau III de gestionnaire paie

Techniques Comptables
IFOCOP, Paris

Comptabilité & Secrétariat Anglais Qualifiant
EURO CONTACT, Montreuil

Diplome DEA de Sciences du Langage et de la Communication,option FLE -
BAC+3

Université de Rouen

DSN, Sage paie ligne 1000, Pack Office, Outlook, Internet, maitrise ALFA GRH

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Natation, marche

Elémentaire
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