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ASSISTANTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / août 2023 Polyvalente
Service Clients  Girardot à Belleville (69)
Travail en équipe 
Polyvalente 
Qualité d'organisation 

? 06/202308/2023 : Service Clients  Girardot à Belleville (69)  Intérim

févr. 2023 / mai 2023 Secrétaire d'agence
Proxiserve à Gleizé (69)

mars 2021 / févr. 2023 Assistante ADV et Logistique
Sindra à Chatillon sur Chalaronne (01) et Segepo à SaintLager (69)

nov. 2019 / déc. 2020 Auxiliaire de vie
ASH  Home Libre Service + EHPAD

janv. 2016 / sept. 2019 Assistante Commerciale
Boisset à Quincié (69)

janv. 2016 / Assistante de Direction
Ain Rhône Fermetures à Guereins (01)

janv. 2011 / déc. 2015 Assistante Commerciale
Cepovett à Gleizé (69)

janv. 2006 / déc. 2010 Assistante Commerciale
Duferco Morel Quincaillerie à Belleville (69)

janv. 2001 / déc. 2004 Assistante Commerciale
KDI Calade Métallurgie  Villefranche (69)

/ Commercial

Conseils clients 
Réalisation de devis 
Préparation et finalisation d'Appels 
d'Offres 
Saisie de tarifs 
Enregistrement et suivi de 
commandes 
Gestion des litiges clients 
Logistique : 
Maîtrise de la chaine logistique 
Solutions logistiques et transports 
Divers :

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 2000 Niveau BTS Assistant Gestion PME PMI  BAC+2
Par alternance ARFA/Maison Familiale du Beaujolais

/ juin 1998 Baccalauréat Professionnel Secrétariat  BAC
Lycée Technique Privé Notre Dame Villefranche

/ juin 1996 BEP Communication Administrative  BEP
Lycée Technique Privé Notre Dame Villefranche

COMPETENCES

AS400, Excel, Power point, Word, INFORMATIQUE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Course à pied, fitness, Handball
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