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2 Agent administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / juin 2022 & Agent administratif
Pble assemblées (Direction du Secrétariat général)- Nantes Métropole

- Suivi et traitement d'acte administratif,

- Rédaction de modéles et de procédures,

- Appui pour la préparation et la tenue de réunion, Conseil et Bureau
Métropolitain.

2 Secrétaire Comptable - Mise en situation reconstituée - Retravailler dans I'ouest

janv. 2019 / janv. 2021 <& Hotesse de caisse
Super U, U Express

janv. 2016 / janv. 2021 Activité Bénévole
A domicile
Cours de dessin, peinture, Graphisme...

janv. 2012 / déc. 2015 & Employée spécialisée polyvalente
Agepla

janv. 2005 / déc. 2009 & Employée commerciale polyvalente
Tynad (mine), Lidl, Spar

janv. 2002 / & Secrétaire - Comptable administrative

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 2 Formation de Secrétaire Comptable
Retravailler dans I'ouest

/ juin 2009 2 Formation qualifiante d'Employée commerciale polyvalente de niveau
/ juin 2006 & Formation vente en produits frais
IFOCOTEP
/ juin 2002 2 BEP Secrétariat Comptable - BEP
COMPETENCES

Word, Excel, Office, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
CENTRES D'INTERETS
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La lecture, le dessin...
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