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Tours (37000)
************
*****.********@*****.***

ASSISTANT D'ÉDUCATION, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / mars 2023 ASSISTANT D'ÉDUCATION
Collège de terre sainte Saint­Pierre, Réunion
Gérer les absences (pronote) 
Permanence, cantines

févr. 2020 / mars 2020 CHARGÉ D'ACCUEIL
Association Féderation Solidarité Communauté Océan
Accueillir les visiteurs 
Renseigner le public 
Effectuer des démarches administratives 
Réception des appels téléphoniques 
Rédiger des courriels

nov. 2019 / déc. 2019 CHARGÉ D'ACCUEIL
Collége de Terre Sainte Saint­pierre
Accueillir les visiteurs 
Effectuer les absences & retard des élèves 
Réception des appels téléphoniques 
Vérification de la boite mail

avr. 2018 / mai 2018 AGENT LOGISTIQUE
Start Piece Auto Saint­pierre
Contrôler la gestion des stocks 
Contrôler la réception des commandes 
Préparation des commandes 
Réception des appels téléphoniques

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2020 Lycee Francois de Mahy Saint­pierre

/ BAC GESTION ADMINISTRATION ­ BAC

COMPETENCES

Microsoft Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

football
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