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Chargée de Missions RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2016 / Chargée de missions RH
Service RH Manpower
* Pilotage de l'emploi (CDD CDI Stage et Alternance) et gestion de la répartition de la
masse salariale 
* Pilotage du recrutement des permanents (participation à des salons, relations école,
passage et debriefing de tests, 
entretien de validation, échanges managers...) 
* Pilotage et gestion administrative RH (départ, arrivée, EA, contentieux, vie
courante...) 
* Gestion des relations sociales sur instances mixtes permanents/intérimaires
(préparation de réunion CE et 
CHSCT, préparation d'élections, gestion des mandats...) 
* Conseil aux manageurs et aux opérationnels 
* Création mensuelle de tableau de bord RH et suivi journalier 
* Mais aussi : Tutrice et formatrice du service RH

sept. 2015 / oct. 2016 Assistante Formation Intérimaire
Lyon
* Traitement des demandes de formation, recherche d'organisme, achat de
formation... 
* Conseil aux clients internes et externes 
* Traitement et saisie des paies des intérimaires en formation 
* Participation à l'optimisation budgétaire

sept. 2014 / oct. 2015 Assistante RH
Service RH Manpower
* Pilotage de la campagne alternance 
* Recrutement CDD CDI Stagiaires et alternants 
* Gestion administrative / gestion du personnel

sept. 2013 / sept. 2014 Assistante de gestion
Centre de Gestion Manpower
* Traitement des paies intérimaires 
* Résolution de litiges 
* Facturation client 
* Gestion administrative diverse

sept. 2012 / juil. 2013 Chargée de recherches
Kelly Services
* Recrutement : Sourcing, création de fiche de postes/annonces, présélections
téléphoniques 
* Réorganisation du pôle sourcing

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 BAC + 5 Manageur des Ressources Humaines  BAC+5
Sciences U

/ juin 2013 BAC + 3 Gestionnaire des Ressources Humaines  BAC+3
Pigier
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COMPETENCES

Pack office, SIRH

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Professionnel

Français
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