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MANDATAIRE INDEPENDANT EN IMMOBILIER, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / MANDATAIRE INDEPENDANT EN IMMOBILIER
BSK IMMOBILIER

mai 2019 / nov. 2021 ADMINISTRATIF
REMONDIS DD ­ ALLONNE
> Accueil physique et téléphonique 
> Rédaction de courrier, compte rendu 
> Réalisation de la facturation 
> Relance des impayés 
> Réalisation de suivi mensuel / annuel 
> Réalisation des BSD et CAP 

COMMERCIAL 
> Chiffrage et réalisation de devis 
> Suivi des prestations clients 
> Gestion des litiges clients 

EXPLOITATION 
> Organisation des plannings chauffeurs 
> Vérification des problèmes de terrain et du matériel avant la mise en place de la 
prestation 
> Suivi des non conformités 
> Gestion des entrées / sorties 
> Relation avec les centres de traitement

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2022 / juin 2022 " CQP NEGOCIATEUR EN IMMOBILIER "
OFEA ­ A DISTANCE

sept. 2007 / juin 2009 " BTS ASSISTANTE DE DIRECTION "; Alternance ­ Contrat
d'apprentissage ­ BAC+2
INTERFOR ­ AMIENS; SAS MICHEL DECAMP DUBOS

/ juin 2006 " BAC SCIENCES TECHNIQUES ET TERTIAIRE "; Spécialisation action et
communication administratives ­ BAC
LYCEE JEANNE HACHETTE ­ BEAUVAIS

COMPETENCES

Excel, Outlook, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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