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Assistante Contrôleur de Gestion, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / déc. 2019 Assistante Contrôleur de Gestion
Société Facilit'rail international ­ Paris­Alternance
* Etablissement de la facturation Reporting 
* Contrôle de l'activité journalière Mis en place de moyen de contrôle 
* Suivi et mise à jour de la base de données Estimation 
* Mise en place d'indicateurs de productivité 
* Tableau croisé dynamique 
* Formation d'un remplaçant

janv. 2016 / janv. 2018 Assistante Comptable et Gestion
Société HBB Consultants ­ Paris
* Saisie de factures fournisseurs 
* Participation à la clôture annuelle 
* Relances téléphoniques clients 
* Comptabilisation des virements reçus

mai 2015 / juin 2015 Assistante Comptable
Société Charles Pozzi ­ Levallois
* Remplissage de chèques 
* Classement de factures 
* Gestion de notes de frais

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2020 Bac+5 ­ 5e Année « M.A.G.E »; Spécialisation : Contrôle de Gestion et
Audit Financier ­ BAC+4
ESCG Paris 9éme arrondissement

sept. 2017 / juin 2019 Bac+3/4 ­ RNCP niveau II; Spécialisation : Gestion ­ Finance ­ BAC+6 et
plus
ESCG Paris 9éme arrondissement

sept. 2015 / juin 2017 Bac+1/2; Brevet Technicien Supérieur « Comptabilité et Gestion » Option
: Création d'entreprise
Lycée Turgot Paris

sept. 2013 / juin 2015 Baccalauréat Professionnel « Gestion­Administration » ­ BAC
Lycée Léonard De Vinci Levallois

/ juin 2014 Brevet d'Etudes Professionnelles « Métier des Services Administratifs »

/ juin 2014 Diplôme de Sauveteur Secouriste du Travail

COMPETENCES

Tableau, Office Word, Power Point, Office, Excel, Inforce Expert, Sage
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Voyages : Angleterre, Corée du sud, Italie, Japon
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