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Mariée, 2 enfants( 15 et 19 ans)
Permis B

Meaux (77100)

3K 3K 3K K K K 5K K K K K K
X kkk **********@***** k% ok

Assistante, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2012/ Assistante
administrative-SAS Jessen

Evaluation des biens et fixation des tarifs

Mise en place et réalisation des travaux pour valoriser le bien
Démarches administratives

Accompagnement des acheteurs

janv. 2003 / déc. 2005 Filofax

Accueil personnalisé des clients

Encadrement, animation, développement et formation d'une équipe
Gestion administrative de I'équipe

Supervision des stocks

Gestion de la caisse

janv. 2002 / déc. 2004  Tp Orthodontics

Gestion des comptes clients

Prospection physique et téléphonique, organisation et conduite des
entretiens commerciaux

Reporting d'activité, participation aux réunions d'équipe

/ Responsable boutique T-Beauty
Filofax

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1995 / juin 1996 Brevet Professionel Prothése dentaire
Ecole Dentaire Francgaise

sept. 1991 / juin 1993 ESBB

/ BTS Biochimie - BAC+2

COMPETENCES

excel, Word, office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
Espagnol Professionnel
Francgais
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