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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / déc. 2021 ASSISTANTE DE GESTION
UNEOS HOPITAL SCHUMAN A VANTOUX
Rapprochement commandes, BL et factures fournisseurs
Saisie des factures fournisseurs
Régler les litiges avec les fournisseurs (problème de facturation)
Classement

juin 2021 / juin 2021 AGENT D'ACCUEIL
MAIRIE DE PELTRE
Accueil physique et téléphonique
Prise de rendezvous
Mise à jour fichiers EXCEL

oct. 2020 / déc. 2020 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
CILOMATE à JARNY

juin 2020 / août 2020 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
CILOMATE à JARNY

oct. 2019 / déc. 2019 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
CILOMATE à JARNY

sept. 2019 / oct. 2019 ASSISTANTE DE GESTION
ATC à METZ

janv. 2019 / août 2019 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
M E L à WOIPPY

janv. 1989 / déc. 2019 AGENT ADMINISTRATIF
TRANSPORTS GEFCO A ENNERY

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1987 CAP EMPLOYEE DE BUREAU  CAP
ROBERT SCHUMANN à METZ

/ juin 1987 BEP AGENT DU TRANSPORT  BEP
ROBERT SCHUMANN à METZ

/ juin 1985 CAP EMPLOYEE DE COMPTABILITE  CAP
ROBERT SCHUMANN à METZ

COMPETENCES

PCIE 2018, SAP
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

sport
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