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26/09/1995 (28 ans)
Nationalité Française
Permis B

*** ****** ** ** **********
Douchy­les­Mines (59282)
**********
************@*******.**

Assistante de direction, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / juil. 2022 Assistante de direction
Mairie d'Hornaing
Stage

déc. 2021 / mars 2022 Agent d'accueil
Centre Hospitalier de Valenciennes

août 2020 / janv. 2021 Vendeuse ­ hôtesse de caisse
L'incroyable Denain

juin 2020 / Vendeuse conseil
IDKIDS Petite Forêt

févr. 2020 / Vendeuse conseil
OKAIDI Valenciennes

mai 2019 / juin 2019 Agent de production
FAURECIA Hénin­Beaumont

août 2018 / oct. 2018 Retoucheuse
OLIVIER SINIC Verlinghem

sept. 2016 / août 2018 Apprentie
VIRGINIE COUTURE Valenciennes
* Retouches sur tous types de vêtements boutiques et particuliers 
* Confection sur mesure 
* Accueil et enregistrement des clients (gestion des rendez­vous) 
* Organisation et rangement de la boutique

janv. 2016 / mars 2016 Garde d'enfant à domicile
SIDAV Valenciennes

juil. 2015 / Agent d'entretien
ONET Hôpital Jean­Bernard Valenciennes

sept. 2014 / mars 2015 Stagiaire en crèche
Les lutins d'Hordain Hordain

DIPLOMES ET FORMATIONS

avr. 2022 / sept. 2022 Titre professionnel Assistante de Direction ­ BAC+2
Adapeco Douai

/ juin 2020 Titre Professionnel Vendeur Conseil en Magasin
Afpa La Sentinelle
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/ juin 2018 CAP Métiers de la Mode Vêtement Flou ­ CAP
Centre de Formation Le CIA Roubaix

/ juin 2015 CAP Petite Enfance ­ CAP
Centre AREP La Sagesse Valenciennes

/ juin 2013 Baccalauréat Sciences et Technologie de laboratoire ­ BAC+6 et plus
Lycée de l'Escaut Valenciennes

COMPETENCES

­ WORD
­ EXCEL
­ Gestion d'agenda
­ Classement
­ Rédaction de courriers, rapports, synthèses
­ Accueil physique et téléphonique
­ Prise de message et transmissions au service concerné
­ Gestion du courrier

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

CENTRES D'INTERETS

  Couture (confection de cosplay)
  Patinage artistique
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