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Secrétaires du Personnel Réserviste, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 Secrétaires du Personnel Réserviste

Tâche réalisées : Création de contrat, gestion de contrat, Accueil 
téléphonique, pointage du personnel, envoi et réception du courrier(14 mois)

janv. 2019 / Agent d'accueil
CAF DU Puy Dôme
Tâche réalisées : Gestion dossier des prestation familiales, accueil des 
allocataire, demande de prestation, constitution de dossier social.

janv. 2017 / déc. 2018 Stage scolaire
VIVADOME
semaines 
Tâche réalisées : Gestion des dossiers administratif, gestion des 
portages de repas des bénéficiaires, planning des salarié, accueil 
téléphonique, mise à jours de dossier clients.

janv. 2017 / déc. 2018 Assistante Portage de repas
VIVADOME
Tâche réalisées : gestion des portages de repas bénéficiaire, accueil 
téléphonique, mise à jours de dossier client.

janv. 2015 / Agent de Prévention lutte anti­vectorielle
mairies de Nouméa
Tâche réalisées : Prévention auprès des habitants sur les risques liés à 
la Dengue et le Chikungunya.

janv. 2014 / Centre d'Accueil et d'Hébergement 8 semaines
Tâche réalisées : Suivi de dossier des résidents.

janv. 2013 / Centre d'Accueil et d'Hébergement 8 semaines
Tâche réalisées : Animation de différents ateliers avec les enfants du 
centre.

janv. 2013 / Stage scolaire
SIC (Société Immobilière Calédonienne)
semaines 
Tâche réalisées : Suivi de dossier, états des lieux, visites de logement 
,suivi de loyers, relance de loyers impayés.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Formation Gendarme

sept. 2018 / juin 2019 Etudiante en 2éme année de BTS SP3S (Service et Prestation des
secteurs sanitaire et social) ­ BAC+2

sept. 2017 / juin 2018 Etudiante en 1ére année de BTS SP3S (Service et Prestation des secteurs
sanitaire et social) ­ BAC+2
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/ juin 2014 Bac Pro SPVL(Service de Proximité et Vie Local) ­ BAC

/ juin 2013 CAP APM(Agent de prévention et de médiation) ­ CAP

/ juin 2011 Brevet des collèges
Collège de Boulari

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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