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Manager Administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / déc. 2022 Manager Administratif
SARL CDA
Manager une équipe de 3 Assistantes

oct. 2020 / mai 2022 Assistante de Direction
SARL CDA
Structurer l'ensemble de l'entreprise afin d'accueillir 
la croissance de cette dernière (passage de 5 à 23 
salariés en un an et demi) 
Mise en place d'un CSE, Accord d'entreprise, Manuel 
de Procédures

juil. 2018 / juil. 2020 Assistante de Gestion
Laiterie Coop ETREZ

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 Gestion de la PME en Alternance
GRETA DE L'AIN ­ Bourg en Bresse

sept. 2014 / juin 2017 Baccalauréat Littéraire ­ BAC+6 et plus
Saint­Joseph de Cluny ­ Guyane Française

COMPETENCES

Cegid, AS400, Microsoft Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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