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Alternance secrétaire comptable

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / oct. 2023 Secrétaire comptable (PMSMP)
Kotan Voyage

Transférer les factures fournisseurs et clients,
Charger les recherches factures et clients,
Rapprochement bancaire

aolit 2022 / sept. 2022 Employée administratif et d'accueil (PMSMP)
Résidence "La Boiseraie"

Accueil des visiteurs et des professionnels, Charger du courrier (réception, tri,
distribution et réponse),
Charger du classement des dossiers des résidents

janv. 2001 / déc. 2020 Auxiliaire de vie
ADMR /CESU

Charger des gérer les rendez-vous avec les professionnels de santé,
Charger des taches administratives,
Charger de gérer les stocks

DIPLOMES ET FORMATIONS

avr. 2023 / juin 2023 Collaborateur Comptable (module 1); Remise a niveau Frangais,
Mathématique, Word et Exce; Bois et matériaux associés (niveau BEP) -
BEP

POEC; LADAPT de ROUEN; Lycée LECORBUSIER

mars 2022 / oct. 2022 Remise a niveau
LADAPT

sept. 1996 / juin 1997 Comptabilité (niveau BEP) - BEP
Lycée Gustave FLAUBERT

COMPETENCES

EXCEL, WORD, tableur, transfert de données

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais
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