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Chargée de gestion des Ressources Humaines en alternance, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / avr. 2021 ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES
MORGAN SERVICES
Délégation et placement de personnel intérimaire / Création et mise à jour des
dossiers administratifs 
Elaboration de contrats de travail ­ Saisie d'heures / saisie d'acomptes / relance de
relevés d'heures 
Mise en place et suivi d'un processus de recrutement : Création d'outils, conduite
d'entretiens 
Mise à jour de compte et développement du réseau Linkedin

sept. 2020 / nov. 2020 ASSISTANTE RECRUTEMENT ­ KINOUGARDE

Affectation des intervenants et suivi de la qualité de leur prestation / Prise en charge
des contacts 
Saisie informatique / assistance administrative / secrétariat et tâches connexes

sept. 2016 / août 2020 ASSISTANTE D'EDUCATION
COLLEGE CHEVREUL
Encadrement des élèves / Médiation 
Tâches administratives diverses/Archivage/ Gestion ponctuelle des dossiers
d'inscription 
Gestion des absences et tenue administrative de Vie Scolaire 
Formation de préparation et présentation aux concours administratifs internes
ADJAENES

sept. 2011 / févr. 2014 ASSISTANTE COMMERCIALE
LCL BANQUE PARIS OPERA
Ouverture de contrats / Numérisation de dossiers ­ Traitement des opérations
courantes 
Gestion des DAB, transfert de fonds convoyeurs, opérations comptables journalières,
remises de commandes clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 COLLECTE DES VARIABLES DE PAIE VEILLE JURIDIQUE ET SOCIALE
SUIVI DU PROCESSUS DE RECRUTEMENT; Titre professionnel Assistant
RH Bac+2 CONDUITE D'ENTRET ­ BAC+6 et plus
Ecofac Business School

sept. 2020 / juin 2021 SOFTEC ­ Angers

sept. 2008 / juin 2010 RESPECT DES ÉCHÉANCES APPLICATION DE PROTOCOLES
ESTHUA ­ Angers

/ Bachelor Gestion des RH; REDACTION DE CONTRATS DE TRAVAIL ­
BAC+3

COMPETENCES

AVR, FEV2014, DAB
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Membre du Jury 2021 Longs Métrages des Capucines du Cinéma
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