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Secrétaire Polyvalente, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2016 / déc. 2022 Secrétaire
TFL  Valenton (94)

janv. 2007 / déc. 2015 Secrétaire et Assistante de direction
ARIES  Ste Geneviève des Bois (91)

janv. 2006 / janv. 2007 Secrétaire Juridique
Sté d'Avocat Pascale Moulin  St Maur des Fossés (94)

janv. 2006 / Secrétaire
STAM Métallerie  Villeneuve Le Roi (94)

janv. 2006 / Agent Administratif
Chambre de Commerce et de l'Industrie  Paris 6e (75)

janv. 2006 / Assistante
INF  Paris 17e (75)

janv. 2003 / déc. 2005 Assistante de Direction
UDAF du Val de Marne  Boissy St Léger (94)

janv. 2003 / Employée Polyvalente
Ets E. LECLERC  Bonneuil Sur Marne (94)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2004 / juin 2005 BTS Assistante de Direction (en alternance)  BAC+2
GRETA  Champigny sur Marne (94)

sept. 2001 / juin 2002 Baccalauréat STT Administratif  BAC
Lycée Georges BRASSENS  Villeneuve Le Roi (94)

COMPETENCES

Pack Office, Internet, Outlook 0, Sage Compta, EBP Compta

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Courant

Français

Portugais Bilingue

CENTRES D'INTERETS
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Cinéma, Musique, Voyages
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