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Tillay­le­Péneux (28140)
************
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Assistante administrative et comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2017 / Assistante administrative et comptable
SARL C T A, Toury
Accueil physique et téléphonique 
Commandes et contrôle 
Devis / Facturation 
Comptabilité 
Mails / Rédaction de courriers

mars 2014 / nov. 2016 Assistante administrative
Association La Beauceraie, Etampes
Travail en milieu polyhandicapés 
Accueil physique et téléphonique 
Facturation / Encaissements 
Rédaction de courriers

janv. 2014 / déc. 2016 Réceptionniste hôtellerie
B & B, Brétigny
Accueil clients 
Réservations / Départs 
Contrôle des chambres 
Préparation petit­déjeuner

janv. 2010 / janv. 2014 Caissière Facturière
PORC FRAIS, Rungis
Accueil physique des clients 
Prise de commandes 
Facturation / Encaissements Caisse

janv. 2000 / janv. 2010 Hôtesse de caisse
LECLERC, CARREFOUR, INTERMARCHE, CASTORAMA, LEROY MERLIN, Essonne

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1997 / juin 1998 Bac Pro de Secrétariat ­ BAC
AFPA, Ris­Orangis

sept. 1987 / juin 1989 Administration Commerciale et de sept; Comptable
Lycée, Athis­Mons

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, ciné, bowling
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