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Secrétaire assistante médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / nov. 2023 Secrétaire assistante médicale
Cabinet de gynécologue obstétrique

Accueillir les patients et accueil téléphonique.

Gestion des agendas et des rdvs sur doctolib.

Gestion des dossiers patients.

Télétransmission a la sécurité sociale et encaissements des actes médicaux

févr. 2007 / juil. 2023 Hotesse d'accueil/Hotesse de caisse
Monoprix / Chaville

Echanges et rembousements des clients.
Accueil téléphonique.
Encaissements des marchandises des clients.

nov. 2001 / janv. 2007 Vendeuse en boulangerie
Boulogne-Billancourt

juin 1991 / oct. 2001 Accompagnatrice ramassage scolaire
Mairie de Clamart

Surveillance et sécurité des enfants en situation difficile.
Accueil des enfants et préparation des animations en équipe. Surveillance
des enfants pendant la pause méridienne

janv. 1990 / oct. 1990 Standardiste
Ministere de l'urbanisme / Trappes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1987 / janv. 1990 CAP Employé de bureau - CAP
plessis le robinson

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

Voyages, fitness, randonnées, cuisine, Collaboration
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