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Gestionnaire administratif, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aoiit 2023 / Gestionnaire administratif
Limoges, France Limoges Métropole

Pendant un mois, j'ai été gestionnaire administratif au sein de 'Limoges
Métropole'. Mes missions étaient centrées sur de I'accueil physique, mais aussi
téléphonique. En plus de ces taches, j'ai fait de la saisie, de I'impression, de la
mise sous pli, des tris de dossiers, des traitements sur des classeurs Excel, etc.
Tout cela au sein de la direction de la propreté et celle du cycle de I'eau.

juin 2022 / aoiit 2022 Préparateur de commandes
livreur Limoges, France Adecco

J'ai également travaillé auprés des équipes de la société 'Adecco’ tout au long
de I'été 2022. J'y ai occupé simultanément les postes de préparateur de
commandes et de livreur. J'ai notamment participé a la réception des
marchandises, la mise en cartons des produits commandés par nos clients et
leur étiquetage en vue de leur expédition. S'ensuivit donc leur transport.

COMPETENCES

classeurs, Ingénierie Informatique, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francais

CENTRES D'INTERETS

Photographie et tourisme, football, basket-ball, tennis, Jeux vidéo et automobile
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