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Adjointe au responsable de I'administration des ventes, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2019 / sept. 2019  E_ |eclerc - Siplec International Ltd
Entité du Mouvement E.Leclerc dédiée aux achats dans un contexte international:

* Gestion, négociation et envoi des commandes fournisseurs (zone Pakistan-Inde-
Bangladesh - Zone Asie)

* Quverture et gestion de moyens de paiement auprés des banques

* Contréle de la production : analyse des rapports d'inspection et coordination avec
I'équipe qualité afin de s'assurer de la

conformité des produits

* Acheminement des produits jusqu'aux centrales Leclerc : accords d'embarquement
maritime ou aérien et contréle des

ETD/ETA

* Coordination avec l'entrep6t CEDILEC pour fixer les dates de livraison

* Collecte et envoi des documents nécessaires a l'importation des produits aux
différents prestataires

* Gestion des litiges

juil. 2018 / déc. 2018 Adjointe au responsable de I'administration des ventes
WOUNDWO Sonnenschutz
Entreprise autrichienne spécialisée dans le secteur des protections solaires:

- Effectuer des commandes et en assurer le suivi du traitement avec les clients

- Coordonner et administrer I'expédition des commandes

- Contréler I'application des procédures de commande (douane notamment)

- Déclencher un ordre de production et le transmettre au service concerné

- Suivre l'état d'avancement de la fabrication d'un produit et proposer des solutions
correctives en cas de litiges

janv. 2018 / avr. 2018 Assistante Manager
Dartford Esso
Entreprise de vente en détail:

- Gestion du service client : répondre aux attentes des clients, modalité de paiement
et de remboursement,

- Inventaire des stocks

- Réception des commandes

- Vérification des factures lors des livraisons

- Contacts de fournisseurs en cas d'erreurs

- Création des fichiers d'implantations des produits en rayon

janv. 2016 / Assistante Commerciale Import Export
PARIS

Intermédiaire entre fabricants et sociétés de vente en ligne de produits de
consommation divers:

- Prise de contact par téléphone et mail avec des fournisseurs espagnols et anglais de

chaussures pour enfants

pour leur proposer de devenir partenaires de notre portefeuille de sociétés de vente en
ligne et négocier les quantités, le

mode de paiement et la livraison

- Création de fiches produits destinées au site web

- Préparation d'un fichier récapitulatif des entreprises participant au Salon de Francfort
(Allemagne) en mars afin de cibler les

exposants a démarcher
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avr. 2015 / juin 2015 Assistante Commerciale Export et Domestique
SCOTIA STORES
Distributeur de marques en Grande surface:

- Prospection de clientéle au Royaume-Uni, en Allemagne, en France, et en Inde
- Participation au salon Wine4trade a Londres en juin 2014

- Traduction en anglais de textes du site web www.asda.com

- Gestion des commandes

- Préparation des commandes et suivi clientéle

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2019 Master 1 & 2 : Management et Commerce International Monde Européen
Anglais/Allemand International Strategy & Corporate Management
International Busine - BAC+4

UNIVERSITE PARIS-EST CRETEIL

/ juin 2017 Licence professionnelle Métiers du Commerce International
Anglais/Allemand Utilisation des incoterms & création de cotations,
Logistique International - BAC+3

UNIVERSITE PARIS-EST MARNE-LA-VALLEE

/ juin 2016 Brevet Technicien Supérieur Commerce International Anglais/Allemand

Gestion des opérations imports et exports Droit international Economie
internation

LYCEE GERARD DE NERVAL, NOISIEL

sept. 2011 / juin 2014 Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et Gestion et
Finance; Anglais/Allemand; Droit des entreprises Economie Management
des organisatio - BAC

LYCEE EMILY BRONTE, LOGNES

COMPETENCES

MICROSOFT OFFICE, Word, Powerpoint, Excel, Publisher, Outlook, MOVEX, CITRIX, CIEL, Evolution,
Ulysse 1, Calypso

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
Allemand
Francais Bilingue
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