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Gestionnaire administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / aujourd'hui  stagiaire base de compétence
greta de meaux
amélioration et révision de bureautiques francais et mathématiques

juil. 2023 / juil. 2023 intérimaire
AKSIS
Formation sur VALORISER SES ATOUTS a Meaux

oct. 2022 / mars 2023 intérimaire
Parcours santé MEAUX

J'ai fait uine formation parcours santé pour savoir gérer son stress, étre a I'écoute des
gens, pouvoir parler devant des personnes

janv. 2022 / mars 2022 Gestionnaire administrative
Litipharma

Saisie des données sur les dossiers des pharmaciens
et traitements des documents (scanner et archiver).

nov. 2020 / nov. 2021 Opératrice de saisie
Sté Sip
- Bonne pratique du clavier et rapidité demander

avr. 2000 / nov. 2020 Opératrice de saisie
ste ISEM

- frappe rapide demandée - vérification de documents
important - répondre au téléphone - gérer un groupe
de 10 personnes

avr. 1998 / déc. 1999 Opératrice de saisie
Sté AVEEA pour le compte du Ministére des Finances

Je devais naviguer avec une table et un ordinateur
dans tous les secteurs du Ministére afin de numériser
les noms prénoms et professions des personnes

mai 1995 / déc. 1996 Factrice

la Poste SEINE ET MARNE
Pendant un an j'ai parcouru la Seine et Marne

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1993 Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent - BAC

COMPETENCES

Rigoureuse, motivée, sérieuse et appliquée
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Piscine
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