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Agent Administratif, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / janv. 2022  MANGEONS FRAIS (Montlouis sur Loire)

*Encaissement
*Entretient du magasin

janv. 2017 / avr. 2021  ARMATIS TOURAINE (EDF Entreprise)

* - Gestion des contrats de gaz et | ctricit des entreprises
* - Mise en service et r siliation des contrats de gaz et d' | ctricit
* - Gestion des r clamations

mars 2009 / OKAIDI, Tours

sept. 2003 / oct. 2003  Agent Administratif
FERSYSTEM a Montlouis sur Loire

* Gestion du standard (20 lignes)

* Saisie et suivi des commandes

* Gestion et classement des bons de livraisons

* Impression et classement des ordres de fabrication
* -Ouverture et rangement du courrier

janv. 2003 / déc. 2003  VET'AFFAIRES, Chambray Les Tours

* Vente conseil et encaissement des articles
* Mise en rayon

* Entretien du magasin

* Accueil du client

* Prise de commandes

* Réception et étiquetage de la marchandise

janv. 2003 / Magasini re - FERSYSTEM Montlouis sur Loire

* Inventaire du stock

* Pr paration des commandes

* - Saisie et suivi des stocks informatique
* - Emballage des produits exp dier

/ juil. 2017 AIRNOVA PROPRETE

* Aspiration et lavage de sol
* Entretient d un sol de gymnase
* Nettoyage de chambre froide

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2009 / avr. 2009 Formation d Elaboration de Projet Professionnel
UFCV, Tours

/ mai 2006 Test d aptitude au m tier d h tesse de caisse la plateforme de Vocation

/ juin 2003 BEP Vente Action Marchande - BEP
Lyc e F.Clouet , Tours
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COMPETENCES

Internet, Word
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Marche a pied, Musique
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