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Assistante Pédagogique, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / août 2023 Assistante Pédagogique
CFA Génération SaintGobain Lyon, France
Assurer le suivi administratif 
Contribution à la visibilité des programmes pédagogiques 
Aide au respect de la norme Qualiopi 
Mise en œuvre des évènements liés à la promotion

juil. 2022 / sept. 2022 Assistante en cabinet d'expertise
SEDGWICK Lyon, France
Qualification des dossiers de sinistres en bâtiment 
Planification des rendezvous d'expertise : sur site ou à distance

janv. 2022 / juin 2022 Stagiaire assistante Cabinet conseil en RH
Cabinet Van Caeyzeele Montpellier
Traitement de la paie sur le logiciel SAGE paie RH 
Rédaction des procéduriers de paie personnalisés 
Comptabilité de premier niveau 
Assiste au quotidien le responsable dans l'organisation de ses activités 
Assure une fonction d'interlocuteur entre le responsable du cabinet et les clients

mai 2021 / juil. 2021 Stagiaire en Assistance d'agence
Montpellier, France
Accueil physique et téléphonique 
Sourcing et Recrutement 
Gestion de la paie des intérimaires 
Conception des plannings hebdomadaires

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2024 MBA Management des Ressources Humaines; Developpement et
management RH Gestion & Entrepreneuriat Applications professionnelles
 BAC+4
ECORIS, Lyon France

oct. 2021 / août 2022 Bachelor Ressources Humaines; Administration du personnel et
Recrutement Gestion de la paie GEPP (Gestion des Emplois et des
Parcours Professionnels)  BAC+3
IDELCA Business School Jacou, France

sept. 2018 / août 2020 Brevet de Technicien Supérieur; Ressources Humaines  BAC+2
IUGET Douala, Cameroun

COMPETENCES

Sage Paie, Access, Excel, Powerpoint, Word, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais

Allemand

Français

CENTRES D'INTERETS

marche à pied, Voyage, Afrique
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