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Responsable des Ressources Humaines, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / Responsable des Ressources Humaines
MBT EXPRESS, LE BLANC­MESNIL
Recrutement des collaborateurs 
Gestion de 2 sites logistique en région parisienne et dans le nord 
Rédaction des contrats de travail et de tous les courriers RH 
Mise en place du CE 
Elaboration de la paie semi externalisée et suivi des EVP 
Suivi des contrats Mutuelle et Prévoyance 
Gestion des entrées sorties des collaborateurs, démission, rupture de période d'essai, 
licenciement et rupture conventionnelle 
Elaboration et suivi des plannings 
Adhésion et suivi des visites médicales

janv. 2022 / nov. 2022 Responsable des Ressources Humaines
GUIMS ENTERPRISES, MONTEVRAIN
Encadrement d'une équipe de 10 personnes 
Recrutement de tous les profils pour nos franchisés 
Recrutement interne pour nos équipes 
Rédactions des contrats de travail et de tous les courriers RH 
Gestion des départs, licenciement, rupture conventionnelle 
Suivi de l'activité de l'entreprise 
Gestion des relations avec les services comptables et juridiques 
Suivi des période d'essai 
Elaboration de la paie en lien avec un cabinet externe 
Gestion de la comptabilité mensuelle 
Interlocutrice principale avec tous nos franchisés pour tous leurs besoins, gestion des 
conflits

mars 2019 / juil. 2019 Chargée des Ressources Humaines & Paie
PARIS LA DEFENSE, PARIS
Création d'une bible RH pour les différentes Conventions collectives applicables 
Création des procédures RH 
Création de modèles de contrats de travail 
Création de modèles de courrier 
Migration de la paie interne et externalisée vers l'outil SIGMA (migration en 4 mois)

janv. 2018 / CODE CHRONO
Ouverture d'un centre d'examen au code de la route au Blanc­Mesnil 
Ouverture d'un centre d'examen au code la route Moto à Tremblay­en­France 
Ouverture d'un centre d'examen au code la route à La Réunion 
Gestion de ces centres (comptabilité charges, recrutements)

juin 2017 / juin 2019 Chargée des Ressources Humaines
GRESHAM, PARIS
Rédaction des contrats de travail et des différents courriers liés aux ressources 
humaines 
Recrutement et intégration des nouveaux collaborateurs 
Suivi des contrats transférés entre les entités internes du groupe 
Suivi des période d'essai et des visites médicales 
Interlocutrice principale des Directeurs 
Pilotage te mise en place des procédures RH & Paie 
Suivi des stagiaires et des alternants
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oct. 2016 / avr. 2017 LOUIS VUITTON, PARIS
Réalisation des attestations net entreprise et suivi des remboursement IJSS

oct. 2015 / Assistante Ressources Humaines
SMILE OPEN SOURCE, Asnières­sur­seine
Rédaction de tous les contrats et courriers RH 
Suivi des titres de séjours et création des dossiers de demande de titre de séjour 
Planification et suivi des visites médicales 
Intégration des nouveaux arrivants 
Gestion des adhésion, radiation à la mutuelle et à la prévoyance

DIPLOMES ET FORMATIONS

août 2014 / sept. 2015 SONIA RYKIEL ­ Chargée des Ressources Humaines et Paie
NEXITY ­ Chargée de recrutement

sept. 2013 / juin 2015 Master II Manager des Ressources Humaines en alternance ­ BAC+5

sept. 2012 / juin 2013 Licence Gestionnaire des Ressources Humaines en alternance ­ BAC+3

août 2010 / juil. 2012 Assistante Ressources Humaines
CMC FLOREAL

sept. 2010 / juin 2012 BTS Assistante de Gestion PME/PMI en alternance ­ BAC+2

/ juin 2010 Bac Littéraire option Italien; CONTRATS EN ALTERNANCE ­ BAC

COMPETENCES

OPEN SOURCE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Italien

Français

CENTRES D'INTERETS

VOYAGES, LECTURE
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