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Assistante commerciale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2018 / aujourd'hui Conseillère en immobilier indépendante
Paméla MONTEIRO

mars 2018 / sept. 2018 Assistante de gestion
COGELYS MONTATAIRE
Gestion des relances des factures clients impayées avant mise au contentieux
Elaboration et envoi des reporting clients

nov. 2017 / déc. 2017 Assistante commerciale
AXA Assurances Pont Ste Maxence

janv. 2011 / déc. 2016 Gestionnaire
Aprolis Location Villers St Paul
Elaboration des devis, factures, litiges, traitement des appels téléphoniques.

janv. 2010 / déc. 2011 congé parental

janv. 2008 / déc. 2009 Chef de station
FordRent Courtoise Automobiles Beauvais
Traitement des appels, des réservations, des contrats, des litiges, gestion de la flotte
des voitures

janv. 2006 / déc. 2008 Secrétaire
Collège Françoise Dolto Lamorlaye

janv. 2006 / janv. 2008 Agent de location de voitures
Sixt Location Aéroport de Beauvais
Traitement des appels, des réservations, des factures et parfois du nettoyage des
voitures

DIPLOMES ET FORMATIONS

mai 2017 / févr. 2018 Titre Professionnel Assistante Commerciale
AFPA Creil

sept. 2003 / juin 2004 BTS Assistant Secrétaire Trilingue  BAC+2
Lycée Jules Uhry Creil

sept. 2000 / juin 2003 DEUG Lettres Modernes  BAC+2
Université Picardie Jules Vernes Amiens

/ juin 2000 BAC Littéraire  BAC
Lycée Cassini Clermont

/ 1ère
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/ Anglais; Espagnol

COMPETENCES

SAP /SCONET, CIEL, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol

Portugais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

marche à pieds, lecture,
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