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Secrétaire, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2024 / janv. 2024 Secrétaire
RM HABITAT , Igoville
* Organisation et planification des rendez­vous et réunions pour les 
membres du personnel. 
* Classement rigoureux des documents administratifs pour assurer un 
suivi efficace et une récupération rapide des informations. 
* Réception, tri et distribution du courrier entrant et sortant.

oct. 2023 / janv. 2024 Babysitter
Rouen
* Garde d'enfants en soirée comprenant la prise des repas, l'aide à la 
toilette, la conduite d'activités calmes et le coucher. 
* Aide aux devoirs scolaires : apprentissage des leçons, exercices. 
* Organisation d'activités créatives et ludiques pour stimuler l'éveil et le 
développement des enfants.

janv. 2020 / janv. 2020 Stagiaire
Tchip Coiffure , Val de Reuil
* Accueil et orientation des clients rangement et nettoyage du magasin. 
* Exécution rapide et efficace des tâches assignées. 
* Échanges avec les salariés pour découvrir leur métier et comprendre le 
fonctionnement de l'entreprise.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / févr. 2024 Licence 1 Sciences du Langage ­ BAC+3
Campus de Mont Saint­Aignan , Mont Saint­Aignan

sept. 2021 / juin 2023 Baccalauréat Général; Diplôme de type général; "Sciences économiques
et sociales"; "Langues, littératures et cultures étrangères (Espagnol)" ­
BAC
Lycée Marc Bloch , Val de Reuil

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

cuisine, Voyages, Musique, Sorties en famille
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