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Assistante administrative et technique, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / oct. 2023

sept. 2021 / aoiit 2022

juin 2021 / aolt 2021

mai 2021 / juin 2021

juin 2020 / janv. 2021

oct. 2017 / déc. 2022

Assistante administrative et technique

PADE Ingé nie rie

Gestion de la communication interne et externe

Suivis de dossiers étude, chantier et concessionnaires
Suivis de comptabilité et facturation

Gestion du standard téléphonique et des plannings
Assistance aux dessinateurs techniques dans leurs taches

Assistante administrative
Association Grand Hainaut 2040 (mutuelles Just)

Création d'événements et animation des réseaux sociaux,
Créations de communication visuelle et audio visuelle,
Communication interne,

Gestion du standard téléphonique, des plannings et rendez-vous

Préparatrice de commandes
Les Boucheries du Bocage

Préparation de commandes clients, responsable des stocks et
gestion des réclamations, vente directe en boutique et
préparation des recettes mises en vente.

Employée commerciale
Auchan Cambrai

Préparatrice de commandes et hétesse de vente. Gestion des
stocks, relationnel client, respect des regles d'hygiéne.

Préparatrice de commandes
Les Boucheries du Bocage

Préparation de commandes clients, responsable des stocks et
gestion des réclamations, vente directe en boutique et
préparation des recettes. Mise en rayon.

Animatrice en grandes surfaces

Vente et mise en valeur de produits, respect des régles d'hygiene,
polyvalence, gestion de stocks, gestion de crises et des
problématiques récurrentes.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022

sept. 2019 / juin 2021

sept. 2016 / avr. 2020

- BAC+3
Ensemble Saint-Luc Cambrai

BTS communication - BAC+2
Ensemble Siant-Luc Cambrai

Baccalauréat Général littéraire; Option Mathématiques et théatre - BAC
Institution Saint Michel Solesmes

Licence MMO - Métiers du Marketing Opérationnel en Alte rnance - BAC+3
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COMPETENCES
pack Office
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Francais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

et de la conservation de la langue francgaise
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